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LISTA SPRAWDZAJACA W ZAMOWIENIACH
PUBLICZNYCH
Sprawdz swoje procedury przed kontrolg, a nie po

Wazine informacje o szkoleniu

Na szkoleniu zostang omdéwione praktyczne aspekty zmian majgcych wptyw na przygotowanie postepowania i jego
prowadzenie, tacznie z realizacja umowy oraz aneksami. Waznym elementem tego szkolenia bedzie przedstawienie
aktualnego stanu prawnego. W oparciu o autorskie rozwigzania prowadzacego szkolenie - Piotra Sperczynskiego -
zostanie przedstawiony mechanizm przeprowadzenia weryfikacji postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Jest ona poparta mechanizmami kontroli prowadzonych postepowan przez RIO, NIK czy jednostki zarzadzajace
srodkami publicznymi.

Jak sprawdzi¢ czy w dokonanych czynnosciach podczas przygotowania, prowadzenia postepowania oraz realizacji
umowy, sg btedy i nieprawidtowosci? Jakie przepisy przy danych czynnosciach zostaty naruszone? Na takie i inne pytania
znajdg odpowiedz uczestnicy szkolenia. Lista sprawdzajgca bedzie obejmowata postepowania w trybie podstawowym
(art. 275 pkt 1), zamowienia z wolnej reki, oraz w procedurze ponizej 130 000 zt. Cennym zrédtem informacji bedzie
dotgczenie do materiatéw szkoleniowych wybranych tez wyrokéw KIO, rozstrzygniec oraz kontroli Prezesa UZP, sgdéw czy
innych jednostek. Poprzez uczestnictwo w tym szkoleniu — mozesz unikngé konsekwencji i utraty srodkow finansowych.
Jedno szkolenie a efekty finansowe bezcenne. Oméwienie na szkoleniu sposobu w jaki weryfikowa¢ postepowania
pozwoli Zamawiajgcemu poprawié czynnosci w kolejnych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Cel szkolenia

Cel szkolenia - co zmieni¢, aby w przysztosci nie dochodzito do naruszenia przepiséw prawa majgcego wplyw na
postepowanie czy realizacje umowy.

W oparciu o obowigzujacy stan prawny, prowadzacy szkolenie przedstawi propozycje praktycznego przeprowadzenia
weryfikacji zamdéwien w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia przy wartosci zamoéwienia ponizej 130 000 zt, ponizej
progéw unijnych. Na podstawie pozyskanej wiedzy osoby przygotowujace, prowadzgce postepowanie czy sprawujace
nadzor nad zamoéwieniami publicznymi w jednostce bedg mogly na biezgco weryfikowac realizowane czynnosci w
postepowaniu.

Kto bedzie zainteresowany szkoleniem?

Szkolenie jest dedykowane kierownikom i ksiegowym jednostek sektora finanséw publicznych, dyrektorom
placowek oswiatowych, pracownikom merytorycznym zajmujgcym sie zamowieniami publicznymi, cztonkom komisji
przetargowych, jednostkom nadzorujgcym zamdwienia publiczne i wydatkowanie srodkéw, pracownikom Regionalnej
Izby Obrachunkowej, osobom weryfikujgcym i sprawdzajgcym przygotowanie, prowadzenie postepowania oraz
realizacje umowy.
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PROGRAM SZKOLENIA ON-LINE

1. Aktualny stan prawny - zestawienie przepisoOw i wymagan obowigzujacych w dacie prowadzenia
szkolenia. Zestawienie przepisow dotyczacych zamdwien w aktualnym stanie prawnym - zmiany w roku
20231i2024.

2. Schemat weryfikacji procedur - przygotowanie listy sprawdzajacej.

2.1. Przygotowanie do postepowania.
2.2. Prowadzenie postepowania.
2.3. Realizacja umowy.

3. Lista sprawdzajaca w procedurach o wartosci zamowienia ponizej 130 000 zi. Warsztaty /
¢wiczenia.

3.1. Postepowania nieobjete trybami zamoéwien publicznych - zestawienie wymagan /regulacji
prawnych.

3.2. Postepowania finansowane z tzw. Srodkow zewnetrznych/ unijnych.

3.3. Regulacje wewnetrzne - czego brakuje, a czego przepisy prawa wymagaja.

3.4. Lista sprawdzajaca- weryfikacja regulaminéw wewnetrznych i postepowan o wartosci ponizej
130 000 zt - ¢wiczenia.

3.5. Uwagi praktyczne. Zrédto informacji i dodatkowych podpowiedzi.

4. Postepowania o wartosci poniZej progu unijnego. Warsztaty / cwiczenia.

4.1. Obowiazki i wymagania w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1) oraz w zamé6wieniu z wolnej reki.

4.2. Schemat postepowania - punkty krytyczne.

4.3.Lista sprawdzajaca w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1).

4.3.1. Na etapie przygotowania do postepowania - dokumenty i czynnosci w potaczeniu z
przepisami prawa, zestawienie przyktadow i ich analizy w trakcie ¢wiczen/warsztatow.

4.3.2. Na etapie prowadzenia postepowania: do terminu sktadania ofert, procedury badania i oceny
ofert i wyboru oferty do zawarcia umowy - kilka przyktadéw - ¢wiczenia.

4.3.3. Na etapie realizacji umowy: ogtoszenia w BZP, zmiany w umowie, odbidr przedmiotu
zamowienia - kilka przyktadéw - ¢wiczenia.

4.4. Lista sprawdzajaca w trybie zamowienia z wolnej reki- ¢wiczenia.

4.5. Uwagi praktyczne. Zrédto informacji i dodatkowych podpowiedzi.

Kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzgcego szkolenie.

6. Panel dyskusyjny.

CL

Materiaty szkoleniowe:

Zestawienie aktdw prawnych, prezentacja w formacie pdf omawiana na szkoleniu.
Materiat szkoleniowy w wersji elektronicznej (dostep poprzez dysk sieciowy).

HARMONOGRAM SZKOLENIA ON- Sposdb prowadzenia zajec:
LINE:

9.00-9.30 logowanie do platformy,
mozliwos¢ zadawania pytan na czacie

Wyktad potgczony z praktycznymi éwiczeniami / warsztatami
na dokumentacji przygotowanej przez prowadzacego. Po

9.30-13.00 szkolenie cz. 1 (w trakcie omowieniu danego bloku tematycznego uczestnicy beda
przerwy co 1h) analizowac konkretne przyktady - przypadki wystepujace w
13.00-13.30 przerwa procedurach zamdwien publicznych. Praktyka na szkoleniu
13.30-15.15 szkolenie cz.2 /panel pozwoli w przysztosci sprawnie przeprowadzic¢ audyt
dyskusyjny (w trakcie przerwy co 1h) zamoéwien lub sprawdzi¢ wczesniejsze postepowania z
15.15 zakonczenie szkolenia mozliwoscig wykorzystania dokumentacji w przysztosci.
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PROWADZACY SZKOLENIE:
ORGANIZATOR

o~ = Certified Global Education Sp. z o.0. jest firmg
i % szkoleniowg od kilku lat obecng na polskim rynku
ktadgca nacisk na edukacje biznesowg popartg

: certyfikatami. Dgzy do tego by byé platformg
SRS | - e

szkoleniowg udostepniajgcg klientom najwyzszej
Piotr Sperczynski — jeden z najbardziej cenionych jakosci certyfikowane szkolenia ze wszystkich

ey r . . iy dziedzin zaréowno w rozumieniu funkcjonalnym
specjalistow i treneréw w zakresie zamowien

biorac pod uwage funkcje/dziaty w organizacji jak i
publicznych w Polsce, zamdéwieniami publicznymi branzowym uwzgledniajac specyfike
zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w poszczegdlnych sektordw gospodarczych. Naszym

specyfice funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych celem nadrzednym jest spefniane potrzeb

biznesowych naszych klientéw poprzez realizacje

systemowi zamoéwien publicznych. Trener zamodwien . . TP
Y P )/ szkolen o najwyzszych standardach jakosci

publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w bazujacych na miedzynarodowym know-how w

zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz zakresie edukacji biznesowej. Wszystkie budowane

przez nas programy przygotowywane sy W oparciu

bét budowl h. Aut li h blikacji i
" e R el o szczeg6towe badania rynku i analizowane s3 pod

artykufoIW. W latach 1995-2006 Wpisany na ||Ste arbitrow katem ich praktycznej przydatnos’ci w biznesie.

Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza Trenerzy i prelegenci, ktorych zapraszamy

) . wywodzg sie przede wszystkim ze Srodowisk
praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w ) ] ) i ) ol
biznesowych, nie brakuje wsréd nich réwniez

przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji prawnikéw, autorytetéw naukowych jak i

ogloszern o zamdwieniu i tresci specyfikacji czy przedstawicieli administracji publicznej. Jest dla

budowaniu  rozwiazar OrERE T I A nas niezwykle wazne aby by¢ postrzeganym przez

naszych klientéw przez pryzmat najwyzszej jakosci
prowadzeniu szkolerh na terenie catego kraju. W chwili ustug i prestiz. Wiasnie dzieki prestizowi oraz temu,
obecnej jest to osoba posiadajgca cenny zbidr ze jesteSmy catkowicie niezalezng i neutralng

doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto instytucja, mozemy liczy¢ na wsparcie projekty,

ktorzy petnig kluczowe role w swoich dziedzinach.
skorzystaé.  Praktyk w  trzech  ptaszczyznach:
zamawiajacy, wykonawca i kontrola zaméwien. Kazdego
roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb

(Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu Ilub

trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze Aol e e

e-mail: info@cge.com.pl
tel. 604 152 181, 22 651 80 75
popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie Fax. 22 203 40 52

telefonicznie) jest prowadzone od 28 lat. W rankingach

zajmuje czotowe pozycje.
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Imig i NAZWISKO: ..o i e ImiE@ 0 MERWISIKOR  oooooonago EETINSIRRRRER . . . . S
StanoWisko/Dziat: ..o e Stanowisko/Dziat: ..
Tel PP P Y [SEVZE G0 aa00060800008aBAN ¢ o oo oo T@la8 anconsoonaacnnoanasasonnonaa [BEVIE 000000000000 RRINE0 o O A EP T ETT LY
S IEIIBGE G rc 66 60000000000 6356666660000000008BBBBBBRG0 « o o o6 ¢ & 066006660 E=MEIE coooooomoossss aaaaaonoosnsi TN
Imig I NAazZWISKO: .. i i e Imi@ 1 MEEWISIK®S aa008a66066808800060000066 JHRENL 50000000 RRIRIEET
Stanowisko/Dziat: ... Stanowisko/Dziat: ...
TEIES oooooooancnconnnnnooanoaans Fax: ... e Fele oo Faxmmes.  ~
SEMENE o oaaanaaaa0000 0000000 00aRROABRARRERBERIIE . ;o oo o g oo n oo T .

Prosimy o pisemne poinformowanie administratora bazy danych (faxem 22 230 40 52
SIAIIEE o 0000000000000030000000 00000 50 0 6 00 6 0 0 60 0066 065 600 oo o0s0ossa lub drogg e-mailowa: info@certge.pl) w przypadku, gdy nie zycza sobie Panstwo
otrzymywania tego typu informacji.

NIP: i UliCa: oo s

*WARUNKI UCZESTNICTWA, KOSZTY UDZIALU
Kod pocztowy: ............. MiejscowosSC: ..ot W SZKOLENIU ON-LINE:
OSOBA AKCEPTUJACA UDZIAL Do 29.10.2024 0Od 30.10.2024
Imie i NAazWIiskKoO: ... ..
Stanowisko/Dziat: ... 595 PLN + 23% VAT 695 PLN + 23% VAT

Oszczedzasz 100 PLN
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami uczestnictwa*

i akceptuje je.
Cena obejmuje: udziat w szkoleniu on-line, materiaty szkoleniowe w pdf, dostep do
Data: ............. Podpis: platformy, certyfikat.

Udziat pracownikéw jednostek budzetowych w szkoleniach jest zwolniony z VAT
w przypadku finansowania w przynajmniej 70% ze $rodkéw publicznych.

Prosimy w takim przypadku o przestanie o$wiadczenia.

OSOBA DO KONTAKTU

O Oswiadczam, ze udziat w zamoéwionym szkoleniu bedzie optacony w przynajmniej

- PODANIE JEJ DANYCH ULATWI KONTAKT W SPRAWACH ORGANIZACYJNYCH 70% ze $rodkéw publicznych .
Imie I NAazWIisSKO: ... ... s Data: .......oceoevvneiiinnn Podpis: ....cooviiiiiiieiieii
StanoWisKO/Dziat: ..o i e

Ptatnos¢ na podstawie faktury proforma lub faktury VAT na konto:
Tell: FaX: oo PKO Bank Polski S.A.: 08 1440 1387 0000 0000 1495 2551

W przypadku odwotania zgloszenia w terminie krotszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem szkolenia uczestnik zostanie obcigzony petnymi kosztami szkolenia.
Mozliwe jest bezptatne delegowanie zastepstwa nawet w dniu rozpoczecia zaje¢. W
przypadku odwotania zgtoszenia w terminie dtuzszym niz 14 dni przed szkoleniem
organizator zwréci 100% dokonanej wpfaty. Organizator zastrzega sobie prawo do

Komu jeszcze, Pani / Pana zdaniem, mozemy przestac informacje o tym

Wydarzemu odwotania szkolenia z przyczyn niezaleznych oraz dokonywania zmian w projekcie
szkoleniowym. W przypadku odwotania szkolenia przez Organizatora zobowigzuje

Imie I NAazWIisKO: ... . e sie on do petnego zwrotu dokonanych wpfat.

SHEMEISNO/DZIELE ooomanmomammomacaaomnsanamamoscomoacomoaamoms concanonmonnd Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji od CGE na podane adresy e-mail drogg
elektroniczng zgodnie z ustawg z dn. 18 lipca 202 r. o $wiadczeniu ustug drogg

LIEUBEN G coaaac000a0a00 00 caceeooaaa s [FEVRE connoocoanncsoannassoanncae ssscancoanacaa elektroniczng ( Dz. U. z 2002 nr. 144 poz 1204 z pézn. zm.).

E-mail: ..o Data.....ccoooviiiiiiii Podpis
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